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         Prot. n. 6957              Busto Arsizio, 28/08/2024 
 
 

FORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO PER LA TRANSIZIONE DIGITALE  

(D.M. N. 66/2023) 
 

AVVISO INTEGRATO RIVOLTO A FIGURE PROFESSIONALI (componente della Comunità di 

pratiche, esperto e tutor), INTERNE O ESTERNE, in collaborazione plurima, lavoro autonomo, 

prestazione occasionale per lo svolgimento di PERCORSI PER LA TRANSIZIONE DIGITALE O DI 

LABORATORI DI FORMAZIONE SUL CAMPO DA CONTRATTUALIZZARE AI SENSI DELL’ART. 

45 DEL CCNL (PERSONALE INTERNO), DELL’EX ART.35 DEL CCNL (COLLABORAZIONE 

PLURIMA) OVVERO AI SENSI DELL’ART.2222 DEL CC (LAVORO AUTONOMO/PRESTAZIONE 

OCCASIONALE). 
 

Titolo progetto: “COSTRUIRE IL FUTURO DELL'ISTRUZIONE: PROGETTO DI FORMAZIONE PER 

LA TRANSIZIONE DIGITALE” 
CNP: M4C1I2.1-2023-1222  

CUP: I44D23003450006 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il decreto di avvio di una procedura di selezione integrata interna esterna prot. n 6953 del 28/08/2024, per 

il conferimento di incarichi individuali per esperti e tutor aventi ad oggetto: formazione del personale scolastico 

per la transizione digitale 

Procede 
Con l’avvio di 13 percorsi formativi da concludersi entro il 30 settembre 2025 come da istruzioni operative; 

 
Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 

 
Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto: 

 

• al conferimento di n. 5 incarichi a figure professionali INTERNE (a seguire, anche «Incarico»), come 

Componenti della Comunità di Pratiche (i candidati devono essere docenti presso l’Istituto per tutto il 

periodo dell’incarico); 

 
Ruolo n° figure richieste Ore di impegno per componente 

Componente della comunità di pratiche 5 29 

 Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso è di 34,00 euro/ora omnicomprensivi lordo stato 

 

 

• alla selezione INTERNA per il reclutamento di n. 9 esperti e n. 13 tutor sempre a valere del progetto (i 

candidati devono essere docenti presso l’Istituto per tutto il periodo dell’incarico) per gli elencati percorsi:  

Documento informatico firmato digitalmente da PATRIZIA ISABELLA ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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Tipologia percorso e destinatari Descrizione N° ore N° edizioni 
Modalità 

(P/O/B) 
N°    Esperti 

N°    

Tutor 

Percorso di transizione digitale, 

tematica INTELLIGENZA 

ARTIFICIALE 

Destinatari DOCENTI INFANZIA, 

PRIMARIA E SECONDARIA, DS, 

DSGA E PERSONALE ATA 

Strumenti di Intelligenza Artificiale 

e loro applicazione nella didattica e 

come supporto per il lavoro del 

docente 

21 1 Online 

 

1 1 

Percorso di transizione digitale, 

tematica POTENZIAMENTO STEM 

Destinatari DOCENTI PRIMARIA E 

SECONDARIA 

Strumenti e metodologie per la 

realizzazione di una didattica attiva 

delle STEAM; aspetti metodologici, 

strategie, strumenti, tecnologie e 

risorse digitali per l’insegnamento 

delle discipline STEAM. 

21 1 Online 

 

1 1 

Percorso di transizione digitale, 

tematica METODOLOGIE E 

DIDATTICHE INNOVATIVE 

Destinatari DOCENTI INFANZIA, 

PRIMARIA E SECONDARIA 

Corso 1: Metodi e tecniche di 

apprendimento esperienziale, 

collaborativo, personalizzato, 

immersivo, basate sul progetto 

(PBL), sulla ricerca (inquiry based), 

sulla narrazione (storytelling), 

sull’utilizzo del gioco 

nell’insegnamento (gamification). 

21 1 Online 

 

1 1 

Percorso di transizione digitale, 

tematica METODOLOGIE 

DIDATTICHE INNOVATIVE 

Destinatari DOCENTI INFANZIA, 

PRIMARIA E SECONDARIA 

Corso 2: Narrazione multimediale 

attraverso strumenti digitali 

innovativi per la creazione di storie 

interattive arricchite anche dall'IA. 

Tecniche di storytelling, spunti 

didattici e suggerimenti di utilizzo. 

21 1 Online 

 

1 1 

Percorso di transizione digitale, 

tematica CYBERSICUREZZA, 

UTILIZZO SICURO DELLA RETE 

INTERNET E PREVENZIONE DEL 

CYBERBULLISMO 

Destinatari DOCENTI PRIMARIA E 

SECONDARIA 

 

 

 

Bullismo e Cyberbullismo: diritti, 

doveri e nuove sfide. Strategie, 

attività didattiche e strumenti 

digitali per affrontare bullismo e il 

cyberbullismo. 

21 1 Online 

 

1 1 
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Percorso di transizione digitale, 

tematica TECNOLOGIE 

DIGITALI PER L’INCLUSIONE 

SCOLASTICA 

Destinatari DOCENTI PRIMARIA E 

SECONDARIA 

Didattica innovativa e inclusiva con 

le tecnologie digitali: sfide e 

opportunità. Strategie e strumenti 

digitali per un’inclusione efficace. 

11 1 Online 

 

1 1 

Percorso di transizione digitale, 

tematica TECNOLOGIE 

DIGITALI PER L’INCLUSIONE 

SCOLASTICA 

Destinatari DOCENTI PRIMARIA 

E SECONDARIA 

Disabilità a scuola - la pratica del 

fare. Excursus sui principali tipi di 

disabilità riscontrati nel contesto 

scolastico, con una sostanziale parte 

pratica di tipo laboratoriale, che 

attivi il docente nel saper-fare e nel 

saper-agire nella propria classe con 

l’aiuto del digitale. 

10 1 Online 

 

1 1 

Percorso di transizione digitale, 

tematica POTENZIAMENTO 

STEM 

Destinatari DOCENTI INFANZIA, 

PRIMARIA E SECONDARIA 

Fare STEAM con l’Outdoor 

Education. Formazione teorica e 

progettuale per la realizzazione di 

attività didattiche. 

16 1 Online 0 1 

Percorso di transizione digitale, 

tematica GESTIONE DEGLI 

AMBIENTI DI 

APPRENDIMENTO 

INNOVATIVI 

Destinatari 

DOCENTI INFANZIA, 

PRIMARIA, SECONDARIA, 

PERSONALE ATA 

Progettare, programmare e 

comunicare la scuola digitale 

attraverso un utilizzo innovativo del 

registro 

18 1 Online 0 1 

Laboratori di formazione sul 

campo, tematica GESTIONE DEGLI 

AMBIENTI DI APPRENDIMENTO 

INNOVATIVI 

Destinatari DOCENTI INFANZIA E 

PRIMARIA 

Strategie per la gestione didattica e 

tecnica degli ambienti di 

apprendimento innovativi e dei 

relativi strumenti tecnologici quali i 

Chromebook, le Digital Board e gli 

strumenti per il coding, la robotica 

e la stampa 3D in dotazione 

all’istituto. 

 

 

 

 

24 1 Presenza 

 

1 1 
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Laboratori di formazione sul 

campo, tematica GESTIONE DEGLI 

AMBIENTI DI APPRENDIMENTO 

INNOVATIVI 

Destinatari DOCENTI SECONDARIA 

Strategie per la gestione didattica e 

tecnica degli ambienti di 

apprendimento innovativi e dei 

relativi strumenti tecnologici quali i 

Chromebook, le Digital Board e gli 

strumenti per il coding, la robotica 

e la stampa 3D in dotazione 

all’istituto. 

24 1 Presenza 

 

1 1 

Laboratori di formazione sul 

campo, tematica 

DIGITALIZZAZIONE 

AMMINISTRATIVA DELLE 

SEGRETERIE SCOLASTICHE 

Destinatari PERSONALE ATA 

Le richieste e comunicazioni di 

assenze e ferie con il digitale 

16 1 Presenza 0 1 

Laboratori di formazione sul 

campo, tematica 

DIGITALIZZAZIONE 

AMMINISTRATIVA DELLE 

SEGRETERIE SCOLASTICHE 

Destinatari PERSONALE ATA 

Gestire le presenze del personale 16 1 Presenza 0 1 

 Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso è di 122,00 euro/ora per gli esperti e di 34,00 

euro/ora per i tutor omnicomprensivi di ogni onere e ritenuta. 

 

Per i seguenti Percorsi/Laboratori: 

o Progettare, programmare e comunicare la scuola digitale attraverso un utilizzo innovativo del registro 

o Le richieste e comunicazioni di assenze e ferie con il digitale 

o Gestire le presenze del personale 

per le sole figure professionali di esperto si procederà all’Affido Diretto attraverso una RDO su Mepa 

all’azienda Gruppo Spaggiari Parma 

 

• alla selezione per il reclutamento di n. 1 esperto ESTERNO per un percorso di transizione digitale di 16 

ore sulla tematica STEM dal titolo “Fare STEM con l’Outdoor” in modalità blended, avente come 

destinatari docenti della Scuola dell’Infanzia, della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria di I grado. 

Per l’incarico affidato e per le ore previste il compenso è di 122,00 euro/ora omnicomprensivi di ogni 

onere e ritenuta. 

I candidati, fermo restando gli importi indicati, saranno contrattualizzati in relazione alla tipologia di 

normativa per cui si presentano (interno, collaborazione plurima o lavoro autonomo/prestazione 

occasionale) 

 
Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento di figure professionali. La procedura sarà su 

selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curricula. 
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I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà 

essere debitamente sottoscritta. 

L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 
 

Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti 
 

Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in oggetto saranno 

considerati requisiti inderogabili di accesso: 
 

Per la figura di Componente della COMUNITA’ DI PRATICHE: 

 
• Essere in possesso di Laurea magistrale in discipline STEM 

• Essere in possesso di Competenze certificate in ambito digitale 

• Essere in possesso di esperienze professionali nel ruolo di formatore di personale scolastico 

Per il Ruolo di ESPERTO: 

 
● laurea magistrale nella disciplina o in una delle discipline previste nella tematica del percorso 

in alternativa 

● essere in possesso di certificate competenze nella tematica del percorso formativo, comprovabili in 

funzione di attestazioni o di certificazioni in merito a corsi di formazione seguiti o erogati 

 

Per il Ruolo di TUTOR sarà considerato requisito inderogabile di accesso l’essere in possesso di competenze 

verificabili in merito al ruolo di tutor d’aula. 

 
Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine utile per 

la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per 

l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 
I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà 

essere debitamente sottoscritta. 

 

In relazione al ruolo di esperto o di tutor è possibile candidarsi per uno o più percorsi purché in possesso dei 

requisiti di ammissione. 

 

L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 

 
 

Articolo 3 – Criteri di selezione 
 

Ai fini della partecipazione alla procedura di selezione in oggetto il Dirigente scolastico effettuerà, anche senza la 

nomina di apposita commissione di valutazione, la comparazione dei curricula, in funzione delle griglie di 

valutazione allegate. 
Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari opportunità, 

seguendo l’ordine di graduatoria. 
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In osservanza del principio di rotazione e di equa distribuzione degli incarichi, verrà prioritariamente assegnato 

un incarico ad ogni candidato dichiarato ammesso seguendo l'ordine di graduatoria. 
Il Dirigente Scolastico si riserva: 
• in caso di numero insufficiente di candidature pervenute in relazione ai singoli ruoli richiesti, di reiterare 

l’avviso interno ovvero di adottare sistemi di reclutamento per le figure mancanti, all’esterno della 

Istituzione scolastica. 
• in caso si verificasse la necessità di realizzare un maggior numero di edizioni dei diversi percorsi, per le 

componenti Formatori Esperti e Tutor, di attingere le figure necessarie dalla graduatoria definitiva, in 

accordo con le disponibilità dei partecipanti. 

 

Tabella di valutazione per COMPONENTI DELLA COMUNITA’ DI PRATICHE 

 
 

TITOLI 

 

Titoli di studio 

(Da valutare alla 

luce del 

curriculum vitae) 

Votazione 

riportata al 

termine del corso 

di laurea 

magistrale/special

istica  

 

Da 66 a 98, 5 punti 

Da 99 a 110, 10 punti 

110/110 e lode, 15 punti 

 

PUNTI 

(Max 15 punti) 

[Ulteriore laurea 

rispetto alla 

prima] 

5 punti per l’ulteriore titolo di laurea 

posseduto 
(Max 5 punti) 

[Master, 

Dottorato, 

Specializzazione] 

2 punti in caso di Master di I livello; 

3 punti in caso di Master di II livello; 

5 punti in caso di Dottorato/Specializzazione. 

(Max 10 punti) 

Certificazioni 

ottenute nello 

specifico settore 

in cui si concorre 

Certificazioni 

informatiche e/o   

Certificazioni 

attestate 

nell’ambito delle 

aree tematiche 

inerenti il 

progetto. 

(5 punti ogni certificazione) (Max 10 punti) 

Esperienza 

professionale 

(Da valutare alla 

luce del 

curriculum vitae) 

Esperienza 

professionale 

maturata in settori 

attinenti 

all’ambito 

professionale del 

presente Avviso 

 

Esperto/Tutor in progetti PON FSE PNRR 

(3 punti per ogni esperienza); 

(Max 30 punti totali) 

 

Docente in corsi di formazione  

(3 punti per ogni esperienza); 

Partecipazione a corsi di formazione in 

ambito STEM o digitale 

(2 punti per ogni attestato). 
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Tabella di valutazione per le figure professionali di ESPERTI 

 

 

TITOLI  

Titoli di studio 

(Da valutare alla 

luce del 

curriculum vitae) 

Votazione 

riportata al 

termine del corso 

di laurea 

magistrale/special

istica 

 

Da 66 a 98, 5 punti 

Da 99 a 110, 10 punti 

110/110 e lode, 15 punti 

PUNTI 

(Max 15 punti) 

[Ulteriore laurea 

rispetto alla 

prima] 

5 punti per l’ulteriore titolo di laurea 

posseduto 
(Max 5 punti) 

[Master, 

Dottorato, 

Specializzazione] 

2 punti in caso di Master di I livello; 

3 punti in caso di Master di II livello; 

5 punti in caso di Dottorato/Specializzazione. 

(Max 10 punti) 

Certificazioni 

ottenute nello 

specifico settore 

in cui si concorre 

Certificazioni 

informatiche  

 

Max 1 certificazione  

(5 punti) 
(Max 5 punti) 

Certificazioni 

attestate 

nell’ambito delle 

aree tematiche 

inerenti il 

progetto 

Max 1 certificazione  

(5 punti) 
(Max 5 punti) 

Esperienza 

professionale 

(Da valutare alla 

luce del 

curriculum vitae) 

Esperienza 

professionale 

maturata in settori 

attinenti 

all’ambito 

professionale del 

presente Avviso 

 

Esperto/Tutor in progetti PON FSE PNRR 

(3 punti per ogni esperienza); 
(Max 15 punti totali) 

Docente in corsi di formazione  

(3 punti per ogni esperienza); 

(Max 30 punti totali) 

Partecipazione a corsi di formazione in 

ambito STEM, digitale o linguistico 

(3 punti per ogni attestato). 

(Max 15 punti totali) 
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Tabella di valutazione per le figure professionali di TUTOR 

 

 
TITOLI  

Titoli di studio 

(Da valutare alla 
luce del 

curriculum vitae) 

Votazione riportata 
al termine del corso 
di laurea 
magistrale/specialis
tica  

 

Da 66 a 98,  

5 punti 

Da 99 a 110,  

10 punti 

110/110 e lode, 15 punti 

PUNTI 

(Max 15 punti) 

[Ulteriore laurea 
rispetto alla prima] 

5 punti per l’ulteriore titolo di laurea 
posseduto 

(Max 5 punti) 

[Master, Dottorato, 
Specializzazione] 

2 punti in caso di Master di I livello; 

3 punti in caso di Master di II livello; 
5 punti in caso di Dottorato/Specializzazione. 

(Max 10 punti) 

Certificazioni 
ottenute nello 

specifico settore 
in cui si concorre 

Certificazioni 

informatiche e/o   

linguistiche 
(5 punti per ogni certificazione) (Max 20 punti) 

Esperienza 

professionale 

(Da valutare alla 
luce del 

curriculum vitae) 

 

Esperienza 

professionale 

maturata in settori 

attinenti all’ambito 

professionale del 

presente Avviso 

 

 

Esperto/Tutor in progetti PON FSE PNRR 

(5 punti per ogni esperienza); 

 

 

(Max 20 punti totali) 

 

Tipo di selezione dei docenti esperti e tutor, in servizio presso questa istituzione scolastica:  

• docente a tempo indeterminato e determinato (con contratto annuale o fino al termine delle attività 

didattiche)  
 

Articolo 4 – Durata dell’incarico 
 

L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima fino al 30 settembre 2025. 
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L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, al 

solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura del 

compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla 

normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 
Articolo 5 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 

 
Il corrispettivo sarà liquidato facendo riferimento delle ore effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unità di 

costo standard, come previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 132935 del 15 novembre 2023, al paragrafo 3 

«Le tipologie di attività di formazione e le opzioni semplificate di costo». 

 
Articolo 6 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

 
Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura via mail all’indirizzo vaic860001@istruzione.it, con 

oggetto “Selezione figure PNRR FORMAZIONE PER LA TRANSIZIONE DIGITALE” D.M. 66/2023 - 

Nome e cognome del candidato, a pena di esclusione, entro le ore 16:30 del 06/09/2024. 
Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 

 
Ogni facente istanza può concorrere per più figure professionali, presentando un’unica istanza di partecipazione. 

La griglia di valutazione che costituisce anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di valutazione 

deve essere firmata e allegata all'istanza di partecipazione insieme al CV e ad un documento di identità. 
In caso di assenza di candidature per una o più delle figure professionali richieste, sarà a discrezione del Dirigente 
scolastico indire nuovo avviso oppure ricercare all’esterno la figura professionale mancante. 

 
La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato sub “A”, che include altresì la 

Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei requisiti 

previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di 

conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, deve essere corredata da: 
1. il curriculum vitae numerato del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della 

partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente Avviso 

contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi degli artt. 46 e 

47 del D.P.R. 445/2000. 

2. Ciascun documento di cui al comma 3 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena 

l’esclusione. 
3. La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in 

corso di validità. 

4. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati. 

5. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle 

dichiarazioni sostitutive. 
 

Art. 7 – Clausole di esclusione 
 

Saranno cause tassative di esclusione: 
1. Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 

2. Curriculum Vitae non in formato europeo; 

3. Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e l’autorizzazione al 

trattamento dei dati personali; 
4. Omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 
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5. Documento di identità scaduto o illeggibile; 

6. Curriculum vitae non numerato; 

7. Scheda valutazione titoli non riportante il rispettivo numero del curriculum; 

8. Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri. 

Articolo 8 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 
 

La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, buon  
andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 
Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione dell’incarico/degli incarichi 

attraverso l’iter descritto. 

 
Ricognizione del personale interno all’Istituzione e/o ricorso alle collaborazioni plurime, mediante affidamento 

dell’incarico ad una risorsa di altra Istituzione scolastica. Ciò avviene in conformità con quanto previsto dall’art. 

35 del CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007, per la realizzazione da parte dei docenti di specifiche 

attività progettuali per le quali sono richieste particolari competenze professionali, ovvero ai sensi dell’art. 57 del 

suddetto CCNL, per le attività svolte dal personale ATA. 

 

Nell’attribuzione degli incarichi di ESPERTO o TUTOR INTERNO, verrà stilata unica graduatoria 

esclusivamente in relazione al punteggio ottenuto a seguito della valutazione. 

 

Nell’attribuzione dell’incarico di ESPERTO ESTERNO, fermo restando le disposizioni di cui all’art. 5 e le griglie 

di valutazione, visto l’elevato profilo della formazione e la possibilità di avviare procedure pubbliche anche senza 

prima aver accertato l’assenza di professionalità interne, gli incarichi verranno assegnati senza priorità alcuna, in 

conformità con la nota 34815 del 3 agosto 2017 lettera C) che dispone, per i percorsi di elevata specializzazione, la 

possibilità di ricorrere ad avvisi pubblici anche senza previa ricerca di personale interno ritenendo pertanto 

derogabili le priorità contenute all’art. 7 del Dlgs. 165/2001. 

 

A parità di punteggio verrà data precedenza al candidato più giovane. 

 

Art. 9 – Compiti delle figure professionali 
 
Ruolo del componente della COMUNITA’ DI PRATICHE 

 

• Selezionare i potenziali destinatari individuati in sede di candidatura 

• Fare una analisi dettagliata delle potenziali criticità in merito al fabbisogno formativo 

• Suddividere i destinatari e indirizzarli alla tipologia di percorso formativo più adatto  

• Individuare le aree tematiche dei percorsi 

• rimodulare i percorsi formativi, nel rispetto dei limiti e dei target assegnato, in numero di alunni e/o 

numero di ore  

• formulare proposte circa l’area formativa, ovverosia, individuare quali percorsi destinare ad interni, 

quali ad esterni, quali a soggetti giuridici 

• favorire lo scambio e il confronto tra idee e pratiche  

• favorire l’impegno e il desiderio di apprendimento reciproco. 

• programmare incontri regolari tra i membri e con gli attori del progetto 

• favorire l’utilizzo di piattaforme telematiche per lo scambio e la condivisione continua 

• stimolare progetti collaborativi tra gli attori 

• introdurre la pratica del feedback continuativo 

• controllare l’avanzamento dei percorsi 
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• verificare gli indicatori periodici 

 

 

 

Ruolo della figura professionale di ESPERTO 

 

• Individuare, in funzione della tipologia, le aree tematiche in cui dividere il percorso 

• Rimodulare il percorso formativo a seconda delle aspettative 

• Definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre gli strumenti di valutazione del raggiungimento 

degli stessi 

• Comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per eventuale tempestiva 

rimodulazione del calendario 

• Effettuare durante il percorso valutazioni finali per la certificazione dell’Unità Formativa Didattica di 

competenza  

• Condividere periodicamente con la COMUNITA’ DI PRATICHE e con il Dirigente Scolastico i 

risultati raggiunti 

• Caricare la documentazione in piattaforma di gestione ove richiesto 

• Controllare l’avanzamento dei percorsi 

• Alimentare la piattaforma di avanzamento 

• Redigere relazione periodica concordata con il Team 

• Redigere relazione finale individuale contenente obiettivi strategie metodologie e strumenti utilizzati, 

metodi di misurazione adottati e livelli raggiunti da ogni singolo alunno  

 

Ruolo della figura professionale di TUTOR 

 

• Partecipare agli incontri per l’organizzazione dei percorsi formativi presso l’Istituto; 

• Provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale; 

• Ogni altra attività di competenza, richiesta dalla realizzazione del percorso formativo e dalla 

piattaforma gestionale; 

• Inserire le presenze su piattaforma 

• Il Tutor dovrà indicare la disponibilità a partecipare alla selezione per eventuali repliche dell’edizione 

selezionata 

 

 

Articolo 10 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di 

condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 

dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 
 

Articolo 11 - Revoca dell’incarico 
 

L’Istituto Scolastico può revocare il presente incarico in caso di inadempimento alle prestazioni e degli obblighi 

previsti dalla legge, dai documenti relativi alla procedura in oggetto e dalla lettera di incarico. In caso di revoca 

del presente incarico il personale incaricato dovrà far pervenire entro il termine indicato dal Dirigente tutte le 

informazioni ed i risultati dell’attività svolta fino alla data della revoca medesima ed in favore dello stesso 
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personale incaricato verrà corrisposto un compenso commisurato all’effettiva prestazione effettivamente svolta e 

rendicontata. 
L’Istituto Scolastico può revocare l’incarico, in tutto o in parte, in caso di rinuncia al finanziamento conferito per 

la realizzazione del percorso in oggetto oppure in caso di revoca dello stesso da parte delle competenti Autorità. 

Inoltre, è riconosciuto all'Istituzione Scolastica il diritto di recedere anticipatamente dal rapporto, senza 

preavviso, qualora l’esperto, il tutor o il docente facente parte del gruppo di lavoro, non presti la propria attività 

conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la prestazione nelle modalità pattuite, liquidando l’esperto, 

il tutor o il docente facente parte del gruppo di lavoro stesso in relazione allo stato di avanzamento della 

prestazione effettivamente svolta e rendicontata. 

 

Articolo 12- Rinuncia e surroga nell’incarico 
In caso di rinuncia alla nomina da parte del Docente selezionato, da presentarsi entro 7 giorni dalla 

comunicazione di avvenuta selezione, l’Istituto Scolastico procederà alla surroga nell’incarico utilizzando la 

graduatoria definitiva. 
Articolo 13 - Informativa trattamento dati personali 

I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione del presente avviso saranno trattati per i soli fini 

istituzionali necessari all’attuazione del Progetto in oggetto specificato, e comunque nel pieno rispetto delle 

disposizioni di cui al Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, GDPR del 27 aprile 

2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla 

libera circolazione di tali dati ed al D.Lgs. N. 196/03, come modificato dal D.Lgs. 101 del 10 agosto 2018, 

recante Disposizioni per l’adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del GDPR. La presentazione 

della domanda dovrà contenere, a pena di esclusione, l'esplicito consenso al trattamento dei propri dati personali. 
È in vigore il nuovo regolamento privacy 679/2016, pertanto ai sensi dello stesso in particolare gli articoli 7, 13, 

15, 16, 17, 18 si comunica che i dati raccolti saranno gestiti ai sensi della norma in epigrafe e che il titolare del 

trattamento è l’I.C. “Galileo Galilei” di Busto Arsizio (VA), in persona Patrizia Isabella nella propria qualità di 

dirigente scolastico protempore. 
Il Responsabile della Protezione dei dati è il dott. Roberto De Duro reperibile al seguente indirizzo e-mail 

direttore@controllerprivacy.it. I dati trattati saranno utilizzati esclusivamente per la finalità di partecipazione 

all’iniziativa di cui al presente avviso, non saranno trasferiti e resteranno a disposizione dell’interessato fino al 

termine della procedura. 
L’informativa completa ed i dettagli sull’utilizzo dei dati sono presenti sul sito istituzionale della scuola al 

seguente link https://www.galileibusto.edu.it/?page_id=285 I dati conferiti sono indispensabili per l’esecuzione 

delle misure precontrattuali ed alla successiva esecuzione del contratto. L’interessato ha diritto ad accedere ai 

dati, alla rettifica e cancellazione ed alla ulteriore limitazione d’uso, nonché il diritto alla revoca del consenso e si 

proporre reclamo all’autorità di controllo, direttamente, protocollo@pec.gpdp.it e/o per il tramite del 

Responsabile Protezione Dati indicato in precedenza. In caso di rifiuto al trattamento non sarà possibile per 

l’interessato partecipare all’iniziativa. Non vi sono trattamenti automatizzati del dato con logiche di profilatura 

dell’utente. 
L’interessato dichiara di avere preso visione dell’informativa estesa ex art. 13 Reg. UE 679/16 e di esprimere il 

consenso, al trattamento dei dati per ogni altro fine ulteriore rispetto a quelli di cui art. 6 lett. b del Reg. Ue 

679/16. 
Articolo 14 – Responsabile del procedimento 

Ai sensi dell’art.5 della legge 241/90 è individuato quale Responsabile Unico del Procedimento il Dirigente  
Scolastico Patrizia Isabella 

 
Articolo 15 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’Albo online dell'Istituto e sul sito web 
https://www.galileibusto.edu.it/ Amministrazione Trasparente  
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Articolo 16 - Foro competente 
Per ogni controversia relativa al presente contratto si elegge competente il Foro di Busto Arsizio. 

 

Articolo 17 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 
Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del d.lgs. 
n. 165/2001. 

Articolo 18 – Norme di rinvio 
Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al D.Lgs. n. 165/2001, al codice civile e alle 

altre norme vigenti. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Patrizia Isabella 

*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m 

 

 

 

 

È allegato al presente format di Avviso pubblico: 
• Allegato A – Istanza di partecipazione 
• Allegato B1 - Tabella di valutazione titoli COMPONENTI COMUNITA’ DI PRATICHE 
• Allegato B2 - Tabella di valutazione titoli ESPERTI 
• Allegato B3 - Tabella di valutazione titoli TUTOR 
• Allegato C - Dichiarazione di inesistenza di causa di incompatibilità, di conflitto di interessi e di astensione 
 


